
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
       โทรศัพท์ 04201 4706  
       โทรสาร. 04201 4620 
       เว็บไซต์ : www.banwan.go.th 

 
 

อำเภอท่าบ่อ  จังหวัดหนองคาย

http://www.banwan.go.th/


 

คำนำ 
 คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
อำเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย จัดทำขึ้นเพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบงานกองช่าง ได้ศึกษาและ
นำไปปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของกองช่าง 
 คู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่านได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการ
ปฏิบัติงาน รายละเอียดและคุณภาพในการปฏิบัติงาน เพื่อกำหนดเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงาน มาตรฐานใน
การปฏิบัติงานของข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างให้บรรลุตามขั้นตอนข้อกำหนดที่สำคัญ ซึ่งตอบสนองต่อ
ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้เสียสำคัญ 
 คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านว่าน จะได้นำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
บรรลุตามหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่านที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติตำบล 
 
 
       กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
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วัตถุประสงค์ 
 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
 1.  เพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร  
      ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของกองช่าง 
 2.  เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไป 
      ตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลามีการทำงาน   
       ปลอดภัย บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

 
2.  ขอบเขตของกระบวนการงาน 

  2.1  งานก่อสร้าง 
   -  งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
   -  งานก่อสร้างและบูรณะสะพานและโครงการพิเศษ งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทาง 
          คมนาคมและงานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
   -  งานก่อสร้างปรับปรุงบูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
   -  งานขอตั้งงบประมาณประจำปี 
   -  งานของบประมาณประสานงานกับฝ่ายผังเมือง 
   -  งานกำหนดรายละเอียดข้อมูลสาธารณะ 
   -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
 กรอบแนวคิด 

  

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  -  พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
       ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552 
 ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
  1.  ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่าง ๆ 
  2.  จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด (ไม ่
       เกิน ๑ เดือน) จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
       (http://www.price.moc.go.th) ราคาในพ้ืนที่จังหวัดหนองคาย 
  3.  ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณ และแบบแปลน 
  4.  เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับบริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

การคมนาคม ขนส่งที่ด ี

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ประชาชนในเขตตำบลบ้านว่าน มีคมนาคม ขนส่ง
ที่สะดวก 
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รายงานปัญหา 

และอุปสรรคให้ 
ผู้บังคับบัญชาทราบ 
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 2.2  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
    -  งานประเมินราคา 
    -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
    -  งานออกแบบและบริการข้อมูล 
    -  งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ งานวิศวกรรม 
    -  งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน 
       ท้องถิ่นให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่รับอนุญาตการประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผน 
       งานงบประมาณ 
 
 กรอบแนวคิด 

 ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

 
 2.3  ขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
 ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
  1.  ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
  2.  ผู้ยื่นคำร้อง นำแบบคำร้องพร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงานธุรการกองช่าง อบต.บ้านว่าน  
       เพ่ือจัดทำหนังสือรับรองการขออนุญาต (แต่เนื่องจากองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน  
       ไม่ได้อยู่ในเขตควบคุมอาคาร จึงไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนได้) 

หลักฐาน 
             -  แบบแปลน แผนที่สังเขป ผังบริเวณ จำนวน 3-5 ชุด 

      มาตราส่วน ขนาดระยะน้ำหนักและหน่วยในการคำนวณต่างๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
           ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500 
         - แสดงลักษณะที่ตั้งขอบเขตที่ดิน และอาคารที่ขออนุญาต 
          - ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารที่ขออนุญาต ถึงขอบเขตที่ดินทุกด้าน 
          - ลักษณะและขอบเขตที่สาธารณะและอาคารในบริเวณที่ดินติดต่อโดยสังเขปพร้อมเครื่องหมายทิศ 
          -  แผนผังระบบบ่อดกัไขมันและน้ำเสีย 
          - แสดงการระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ 
         - แสดงระดับพ้ืนชั้นล่างอาคาร และความสัมพันธ์กับระดับทางหรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุด 
       แบบแปลนอาคารและออกแบบ  
   - รายการแบบแปลนแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และ  
              วิธีการสำหรับการก่อสร้าง 
   - รายการคำนวณการออกแบบแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 



 

       - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณต้องลงลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ ที่อยู่ ตัวบรรจง และ  
         หมายเลขทะเบียน ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพในแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ  
         ประกอบแบบแปลนทุกแผ่น 

   -  คำร้องขออนุญาต (ข.1) 
   -  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน เจ้าของอาคาร 2 ชุด 
   -  สำเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของอาคาร 2 ชุด 
   -  สำเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออ่ืนๆ เจ้าของที่ดิน (ถ่ายทุกหน้า) 2 ชุด 

 - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาต มิใช่เจ้าของที่ดิน) พร้อมแนบ สำเนา  
      ทะเบียนบ้าน  1 ชุด, สำเนาบัตรประจำตัว 1 ชุด 

   - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน ข้างเคียงน้อยกว่า 0.50 เมตร) พร้อมแนบ   
       สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด, สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด, สำเนาโฉนด 1 ชุด 
   - หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญาต ที่ 
                       ออกให้เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
   - หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ 
      ขออนุญาต) 
   - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างจากธนาคาร (กรณีที่ดินติดภาระจำนองธนาคาร) 
   - หนังสือรับรองประกอบวิชาวิศวกรรม และ/หรือ สถาปัตยกรรม (กรณีที่อาคารเข้าข่ายการ  
       ควบคุมวิศวกรรม และ/หรือ สถาปัตยกรรม) 
   - รายการคำนวณโครงสร้าง (กรณีเป็นอาคารตามที่กฎกระทรวงกำหนด) จำนวน 1 ชุด 
   - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอำนาจตามกฎหมาย (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้มาขอด้วยตนเอง) ผู้รับ 
       มอบเตรียมสำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด , สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
   - เอกสารอื่นๆ (แล้วแต่กรณี) 
 **หมายเหตุ** 

- สำเนาเอกสารต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
- แบบฟอร์มคำร้องต่างๆ ขอได้ที่กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 

  ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 ค่าใบอนุญาตต่างๆ 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้         ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง                ฉบับละ 100 บาท 
 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    5 บาท 
  ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตาราง
เมตรละ 2 บาท 
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คำเตือน 

 - อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตาม
ความยาว เมตรละ 1 บาท 

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 
การต่ออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารจะมีอายุตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต
เท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นคำขอต่ออายุต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาพิจารณาคำขออนุญาต 
 ก่อสร้าง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนย้าย, การขอใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารนับแต่วันที่ยื่นคำขอ จนถึง
วันที่ออกใบอนุญาต ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 45 วันแปลนแผนผัง รายการประกอบและอื่นๆ ที่ได้ยื่นไว้เพื่อความ
ถูกต้องและเป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และ พ.ศ.2535 
เมื่อผู้ขออนุญาตทำการแก้ไขแล้ว เจ้าหน้าที่จะดำเนินการตรวจแบบตามขั้นตอนและระยะเวลา ข้อ 4 ต่อไป 

 

 
 
  

1.)  ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย โดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
หรือผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตตลอดจนวิธีการหรือ
เงื่อนไขที่เจ้าพนักงานส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาต จะต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับ
ไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
2.)  ผู้ใดได้รับคำสั่งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและฝ่าฝืนคำสั่งดังกล่าวนอกจากจะถูกระวางโทษตามข้อ 1 
แล้วต้องระวางโทษปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ฝ่าฝืน 
3.)  ถ้าเป็นการกระทำอันเกี่ยวกับอาคารเพ่ือพาณิชย์กรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือ
เป็นการกระทำในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจำหน่าย โดยมีค่าตอบแทนแห่งอาคารนั้น 
ผู้กระทำต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษที่บัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้นๆ 
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หมายเหตุ :  ติดต่อขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 

                เวลา  08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 
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ภาคผนวก 
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2.4  การขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 
 หลักฐานในการขออนุญาตขุดดิน - ถมดิน  
  1. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดินหรือถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและบริเวณ  
       ข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน 
  2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
  3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
  4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลหนังสือมอบอำนาจ สำเนา 
       ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้แทนแจ้ง) 
  5. รายการคำนวณ 
  6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาต 
       ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม 
       ควบคุม) 

7. สำเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/ นส.3 เลขที่/ สค.1 ที่จะทำการขุดดิน/ถมดินถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่า 
    ฉบับจริง 
8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ  
    วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ 
    วิศวกรรมควบคุม) 
10. เอกสารรายละเอียดอ่ืน ๆ 

 
 ขั้นตอนการขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
  1. ขอรับคำขออนุญาตจากกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
  2. นำเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคำขออนุญาต 
  3. นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ 
  4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
  5. ออกใบอนุญาต 
  6. ผู้ยื่นคำขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 
  
 ระยะเวลาในการออกใบอนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
 
ขั้นตอนในการตรวจสอบ
สถานที่ขุดดินหรือถมดิน 

1 วัน 

ขั้นตอนในการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานต่าง ๆ 
ในการพิจารณา
ใบอนุญาต 

2 วัน 

ขั้นตอนในการตรวจสอบ
แบบแปลนต่าง ๆ 

1 วัน 
 

ขั้นตอนในการออก
ใบอนุญาตระยะเวลา 1 
วัน รวมระยะเวลาในการ
พิจารณาออกใบอนุญาต
รวม 

5 วัน 
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 ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
  ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ฉบับละ  500  บาท 
 
 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 บทลงโทษ   
  1. ขุดดิน ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (ม.35) จำคุก 1 ปี/ปรับ 50,000 บาท (ถ้าอยู่ในบริเวณ   
        ห้ามขุด ห้ามถม x 2 จำคุก 2 ปี/ปรับ 100,000 บาท 
  2. ขุดดิน ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (ม.36) ปรับ 30,000 บาท/ปรับรายวัน 1,000 บาท 
  3. ขุดดินลึก 3 เมตรและห่างเขตที่ดินน้อยกว่า 2 เท่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกันการ  
       พังทลาย (ม.24) ถมดินไม่ทำการระบายน้ำ (ม.26 วรรคหนึ่ง) ปรับ 10,000 บาท 
  4. ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (ม.38) ปรับ 2,000 บาท 
  5. ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจ้ง จพถ. ภายใน 7 วัน (ม.39) ปรับ 5,000 บาท/ จำคุก 1 เดือน 
  6. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่ จพถ. สั่งให้หยุดขุดดินถมดิน (ม.40) จำคุก 1 ปี/ ปรับ 50,000 บาท 
  7. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่ จพถ. สั่งให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการพังทลาย ขุดดินถมดิน (ม.41)  
       ปรับ 30,000 บาท/ปรับรายวัน 500 บาท 
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2.5  งานประสานสาธารณูปโภค 
  -  งานประสานสาธารณูปโภค 
  -  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
  -  งานระบายน้ำ 
  -  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
  -  งานบำรุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ 
  -  งานสำรวจพื้นที่เพ่ือจัดทำแผนที่และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง แผนบำรุงรักษาคูคลอง 
     สาธารณะ โครงการล้างท่อระบายน้ำและแผนการดูแลบำรุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ำ  
     อุปกรณ์เก่ียวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมใช้ในการปฏิบัติงาน การแก้ไขเรื่องร้องเรียน 
     เกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขังการระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ สร้างเข่ือน  
     สร้างทำนบ 
  -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
  
 กรอบแนวคิด 

 
 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 6  
 พ.ศ 2552 มาตรา 23 
 ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
  1.  กรอกแบบคำร้องขอติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล 
       บ้านว่าน 
  2.  ส่งคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
  3.  เจ้าพนักงานธุรการลงรับเรื่องและเสนอต่อผู้บังคับบัญชา/นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
  4.  ดำเนินการตามคำร้องขอที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 

 ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 
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เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง เสนอต่อ
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 ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้งมิเตอร์น้ำ 
     1.  ผู้ขอใช้น้ำกรอกแบบฟอร์มคำขอใช้น้ำ ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
     2.  เจ้าหน้าที่เสนอนายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
     3.  ชำระค่าธรรมเนียม ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
     4.  เจ้าหน้าที่ดำเนินการติดตั้งมิเตอร์น้ำตามคำขอติดตั้ง 
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 2.6  งานผังเมือง  
  -  งานสำรวจและแผนที่ 
  -  งานวางผังพัฒนาเมือง 
  -  งานควบคุมทางผังเมือง 
  -  งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนบเขตท่ีสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิ์ในที ่
      สาธารณะ การบุกรุกท่ีดินให้เป็นสาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เช่น  
      ถนน ทางเท้า คันดินสะพาน ท่อระบายน้ำ 
  -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
  
 กรอบแนวคิด 

  
 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 6 
  พ.ศ. 2552 มาตรา 23 
 
 ขั้นตอนการดำเนินงานการระวังชี้แนวเขต/การรับรองแนวเขต 
  1.  เจ้าของที่ดินติดต่อเพ่ือขอรังวัดที่ดิน 
  2.  เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดหนองคาย สาขาท่าบ่อ แจ้งเรื่องมายัง อบต.บ้านว่าน 
  3.  นายก อบต. มอบอำนาจเจ้าหน้าที่กองช่างดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
  4.  กรณีไม่มีการลุกล้ำที่สาธารณะประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามรับรอง 
  5.  กรณีมีการลุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ ประสานขอความร่วมมือไปยัง สำนักงานที่ดิน 
      จังหวัดหนองคาย สาขาท่าบ่อ 
 
 
 
 
 
 

 ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลบ้านว่าน 
หน่วยงานราชการในตำบลบ้านว่าน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

-24- 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 การรายงานผล 

ประสานขอความร่วมมือไป
ยังสำนักงานที่ดินจังหวัด

-25- -26- 



 

  1.  งานก่อสร้าง รายงานสรุปผลการดำเนินงานทุกไตรมาส 
  2.  งานออกแบบควบคุมอาคาร รายงานสรุปผลการดำเนินงานสิ้นปีงบประมาณ 
  3.  งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการดำเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อ 
       ร้องเรียนเร่งด่วน 
  4.  งานผังเมือง รายงานสรุปผลการดำเนินงานสิ้นปีงบประมาณ หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อ 
       ร้องเรียน 
 


